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| 1 Zapis studenti / hosté

Kurz mlzZete nechat zcela nechranény (kdokoliv miZze do kurzu vstoupit) nebo ho miuizete
uzamknout. Hosté mohou do kurzu vstupovat budto s heslem nebo bez hesla. Studenti se musi do
kurzu tzv. zapsat.

JAKY JE ROZDIL MEZI HOSTEM A STUDENTEM?

Student si musi v systému moodle vytvofit ucet. Po prihlaseni pod timto vytvofenym uctem mize
volné vstupovat do kurzi, do kterych je zapsan. Zapis se provadi jen jednou (zpravidla na zacatku
Skolniho roku). Student se mlze v kurzu Gcastnit riznych anket, odevzdavat ukoly a podobné.

Host si muze v kurzu prohlizet materialy, ale nemulzZe vstupovat do nékterych aktivit. Host musi
pokazdé zadavat heslo pfi vstupu do daného kurzu (neni-li bez hesla).

1.1 Povoleni pfistupu pro hosty

Povolit pristup pro hosty lze hned pfi zakladani

kurzu anebo pozdé&ji v nastaveni kurzu (v levé Easti || povort piistup pro hosty m
kurzu hledejte poloZku ,Sprava kurzu -> Upravit | . Eil'oukrﬂ

nastaveni”).

e Povolit pristup pro hosty — Ano hosté mohou vstupovat do kurzu / Ne — hosté nemohou
vstupovat do kurzu.

e Heslo — bez hesla pro volny pfistup / s heslem musi host heslo zadat pti kazdém vstupu do
kurzu (heslo mu musi sdélit ucitel).

1.2 Zapis studentu (uzivateltl) do kurzu

Student mlZe byt zapsan do kurzu nékolika zpUsoby, které musite v kurzu povolit resp. nastavit.
Zacnéte v kurzu v levé Casti, kde prejdéte k poloZce ,Sprava kurzu -> UzZivatelé->Metody zapisu“.
Zobrazi se Vam nasledujici nabidka:

Metody zapisu
Nazev Uzivatelé NahoruDolii Upravit
Ruéni zapis do kurzu 2
0
Fapis sebe sama do kurzu (Student) 12
F'Fidatmetodul — =l

V horni ¢asti jsou metody kdispozici a vdolni ¢asti si muizZete zvolit dalsi metodu. Vyznam
jednotlivych symbolll vpravo je nasledujici:

Odstranit metodu zapisu

Vypnout / Zapnout metodu zapisu

Nastavit metodu zapisu

Pridat studenty (pouze Rucni zapis)

1.2.1  Zapis sama sebe

DO KURZU SE ZAPISEM SAMA SEBE ZAPISUJE STUDENT!

Kazdy student se musi napred do systému moodle (elearning) zaregistrovat — toto provadi pouze

jednou za studium. Po registraci se muZe zapsat do libovolného kurzu. K zapisu potrebuje tzv.
evropeky E-learning
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kli¢ k zapisu. Kli¢ k zapisu si urcuje ucitel a sdéli ho hromadné vSsem studentlim nejlépe v hodiné
(nebo emailem).

Kliknéte na ikonku tuzky v fadku Zapis sama sebe do kurzu. Zobrazi se Vam nastaveni viz nasledujici
obrazek. DlleZita nastaveni jsou zvyraznéna cervenym krouzkem.

Vlastni nazev instance metody I Vlastni ndzev ... zobrazi se v prehledové

Povolit zipis sebe sama do Kurzu Ano j a tabUIce (MetOdy Zaplsu Vviz Vyse)

Povolit zdpis ... Ano/Ne (stejnd volba

Klic k zapisu [vass F odkrit @ jako ikona oka v pfehledové tabulce) —
Pouzit skupinové klice k zapisu [ 5, IR - student se mdzZe / nemuize zapsat sam do
- kurzu.
Pritazenitole | stusent m @ Kli¢ k zapisu — uréujete Vy. Kdykoliv ho
Délka trvani platnosti zapisu 0 | doy =] T Povolit € mUZete zménit (je ihned platny).
Oznamit pred vypréenim zapisu INE = Pouzit skupinové ... klasickym klicem
k zapisu se student zapiSe do kurzu.
Prah pro oznameni 0 dy | Skupinovym se zapise pfimo do jedné ze
Zaéitek zapisu ij | hidten v | 012 <] I povoit| Skupin kurzu (viz dale). Skupinovy zapis
Konec zipisu | o | o | T Fon l/;/i:iuete, pouZivate-li jeden kurz pro vice
Qgpuanitneatanniuatelepo 1204t 7] @ Pfifazeni role - ve vétsiné pripadu
Maximum zapsanych uzivatelti I 0 ponechte Student.
Délka trvani ... - studenty mduZete
Posilat uvitaci dopis =

nechat automaticky vyradit z kurzu (napfr.

Viastni wvitaci zprava | 3
po 1 semestru). Studenty musite

v opacném pripadé vyradit Vy jako ucitel (na zac¢atku Skolniho roku).

Zacdtek / Konec zdpisu - mazete omezit dobu, kdy se mohou studenti do kurzu zapsat. Pozor —
omezujete i rok tj. nadsledujici rok musite opét znovu nastavit.

Odstranit neaktivni uZivatele po — studenti, ktefi se do kurzu nehlési, budou po této nastavené
dobé smazani.

1.2.2  Ruc¢ni zapis do kurzu

RUCNI ZAPIS DO KURZU PROVADI UCITEL!

T Ugivatelé
Nazev Uivatelé Nahoru/Dolii Upravit
¥ Metody zapisu =  Ruénizapis do kurzu 2 & X - /C
0 ™~ X &
Zépis sebe sama do kurzu (Student) 12 A Xo,
Piidat metodul Vyberte... ]

V levé ¢asti kurzu naleznete cast Uzivatelé. Rucni zapis lze , pfednastavit” prikazem A. Pfikazem B Ize
studenty jednotlivé zapsat / odebrat z kurzu. Pfikazem C provadite operace zdpisu a vyrazeni
hromadné.

Prednastaveni Ruc¢niho zapisu
evropsky
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= Lze nastavit pouze nékolik poloZek. Predevsim lIze

Povott ni zipts do kurzu ) [ung =] povolit zakadzat ruéni zapis (ANO/NE, nebo prikaz
Wehozi role [Stacen = oko). Dalsi volby Ize zménit pfimo pti zapisu studenta

Wehozi détkatvani platost Im'_ oot (délka platnosti zapisu a vychozi role — student...).

Zapisu

Oznamit pred vypréenim zapisu I Ne j

Prah pro oznameni 0

dny j

Zapsani uzivatelé — zobrazeni seznamu zapsanych uzivatelt

Ptikazem B (viz Ru¢ni zapis do kurzu vyse) zobrazite seznam zapsanych student(i v kurzu.

1) Seznam mtuzZete omezit na studenty podle zplsobu zapisu do kurzu (Sam sebe, Rucni zapis).
Jedna se pouze o docasnou filtraci seznamu, nikoliv odstranujici tkon.

2) Zde muzZete pridat studenta (jednotlivé), ktery je zaregistrovan v systému Moodle. Registraci
student provadi sdm na Gvodni strance E-learningu.

3) Informace o zapsaném studentovi.

4) Role ,Studenta” v kurzu. Nemusi se jednat pfimo o studenta, ale o kolegu, ktery mizZe rovnéz
kurz vyuZivat. Zde lze jednotlivé role ucastnikiim kurzu pfidavat a ubirat. Vice o rolich naleznete
v kompletnim manualu o Elearningovém systému Moodle.

5) Studenta mUZete rovnéz zaclenit do skupiny v kurzu (obsahuje-li kurz néjaké skupiny). Skupina
mUzZe byt napf. jedna tfida (pouZiva-li kurz vice tfid).

6) Studentu muZete zrusit zapis do kurzu (kfizek) nebo naplanovat ,do kdy“ je zapsan do kurzu
(symbol ozubeného kolecka).

Zapsani uzivatele

Fapsat uZivatele
Metody zapisu Wie j 1

2

. A .- I . _ Metod
Erestni jmene / Prijment = / E-mailova adresa Posledni pristup Role Skupiny zé|)i31||y

B dny 21 hodin Uéitel bez prava upravovat : L Zapis
- - zehe

Tulrce hurzy 4 sama do

3 E l(;;dtmuuden’cj

- B dry 17 hodin Student Twlree kuzu ¢ L Zapis
- il sebe
zama do
kurzu
(Student)
d

o
Eturtek,
24.
leden
2013,
10.29

Hromadny ruéni zapis do kurzu

Rucné mlzete uZivatele zapsat, budto jednotlivé viz predchozi kapitola ,Zapsani uZivatelé ...“ bod
¢islo 2, nebo hromadné.

evropsky / [ E 3
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Hromadny rucni zapis vlevém menu Sprdva kurzu->UzZivatelé->Metody zdpisu. Zobrazi se Vam

seznam dostupnych metod zapisl. Kliknutim na ikonu

vyobrazend na obrdzku v kapitole Rucni zdpis do kurzu pismeno C).

zobrazite ndsledujici obrazovku (ikona je

Ruéni zapis do kurzu

Zapsani uZivatelé « Pidat

;l Pfidélena role

Zapsani uivatelé (2)

MNezapsani UZivatelé

St = Twnail.cz)
v} x L osny@email.cz

[

| Student

Plathost pfidéleni role

I MNeomezeno j

Zatina od
| Dnes (30.06.13)

zapsani uZivatele
v kurzu

[

Cdstranit »

[

Hledatl Wytistit

Moznosti hiedani

Mezapsani udivatelé (24)

uZivatelé registrovani v
systemu moodle

%
F
G
5
K
J
A
'_
2
FI
hi
J
y
Y

&g

Hledatl

Wiistit

V levé (Casti vidite aktualné zapsané uzivatelé v kurzu. V pravé ¢asti vidite uzivatelé registrované

v systému moodle (miZete tedy pfidat pouze uZivatelé, ktefi jsou jiZ v systému registrovdni). Vpravo zvolte
studenta (studenty), zvolte roli, kterou chcete uZivatellm zadat (vychozi student), pfipadné omezte

platnost zapisu (vychozi neomezeno) a tlacitkem Pridat zapiSete uZivatelé do kurzu.

TiP: Vice UZIVATELU NAJEDNOU OzZNACITE POMOCI MYSI A SOUSASNEHO DRZENI KLAVESY SHIFT
(SOUVISLY SEZNAM). VICE UZIVATELU NAJEDNOU OZNACITE POMOCI VYKLIKAVANI LEVYM
TLACITKEM MYSI A SOUCASNEHO DRZENI KLAVESY CTRL (NESOUVISLY SEZNAM).

2

Odebrani studentu (uzivatell) z kurzu

Na zacatku skolniho roku (nebo cyklu) je vhodné odstranit studenty z kurzu (tim nedojde k jejich odstranéni

se systému). Lze to udélat ru¢né nebo automaticky.

2.1

Automatické odebrani studentt z kurzu

Tuto mozZnost musite nastavit pfi zdpisu studentld do kurzu. VSe se nastavuje vlevém menu
Sprava kurzu->UZivatelé->Metody zapisu. Zde naleznete jednotlivé metody zapisu:

Metody zapisu
Mazew Uzhvatels MalonuDaoli Ut anvit
Rutni zapis do kurzy ? L Xy
0 Tl X o
Zapis sebe sama do kurzu (Student) 12 + Xa @
Fiidat mel:nl:lul Wyberte... =

Délka platnosti zapisu se nastavuje ve vlastnostech jednotlivych metod (symbol tuzky). Nahledy

obrazovek naleznete v kapitole tykajici se zapisu do kurzu. Ve vlastnostech téchto metod hledejte

tyto polozky:

n

s .
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e Rucni zdpis do kurzu - Vychozi délka trvani platnosti zapisu

e Zdpis sebe sama do kurzu - Délka trvani platnosti zapisu
Chcete-li napf. aby se student automaticky odebral z kurzu nasledujici Skolni rok nastavite délku
trvani zapisu 300 — 365 dni.

2.2 Ruéni odebrani uzivatele (studenta)

2.2.1  Rucni odebrani - jednotlivé

Stejné jako pfidat, mzete uZivatelé i odebrat jednotlivé a to na stejném misté:
Sprava kurzu->UzZivatelé->Zapsani uzivatelé

Zapsani uzivatelé
Metody zapisu | Ruéni zapis do kurzu j Fapsat ufivatele |
Krestr;-f-nn;ﬁr;z; :;f_;n:am ! Posledni pifistup Role Skupiny Metady z3pisu ¢
r s;uddent PI!Iny 183 dny 18 hadin Uitel b . " b4 Studant ® Ruéni zipis do kuzu od étwitek, 14, dnor
=l @emal LT clte BZ prava upravowa uden 2013, 00.00 Ji x
r Usitel Piisny ) 188 dny 21 hadin o ® 4 £ Rudnizdpis do kurzu od sabota, 23. dnor
ucitel.proznyi@email ez Uitel Student g
2012, 00.00 W
|S oznacenymi uZivateli j Proved"
Fapsat ufivatele |

V zobrazeném seznamu zapsanych studentl muizZete kazdého odebrat jednotlivé ¢ervenym kfizkem
v pravé Casti radku.

2.2.2 Ruc¢ni odebrani - hromadné

Potfebujete-li odebrat na zac¢atku skolniho roku vice studentl najednou, pouzijte pfikaz:
Sprava kurzu->UZivatelé-Metody zapisu
Ze seznamu metod zvolte pfikaz z fadku Ruéni zapis do kurzu.

Nazew Uzivatals Mahoru/Dold Uprawit
Ruéni zipis do kurzu 2 e xw

. T+ Ro
Zapissebe zama do kurzu (Student) 5 i b4 @%
Pfidat metadu| Vyherte... i

V levé ¢asti se Vam zobrazi seznam zapsanych student(l. Studenty, které chcete odebrat, oznacte a
tlacitkem Odstranit studenty odeberete. Tuto obrazovku popisuje obrdzek v kapitole Hromadny ruéni zdpis do

kurzu vyse.

| 3 Skupiny studenti (uzivateli)
UZivatele (studenty) zapsané do kurzu muzete rozdélit do skupin. Vyhodné je to tehdy, pouZzivate-li
jeden kurz pro vice tfid nebo tehdy pouZiva-li jeden kurz vice uéitelt. Diky skupindm si mizete
studenty snadno vyfiltrovat a jednoduse potom:
e zaslat email pouze jedné tFidé
e zobrazit vysledky testi domdci tkoly a dal3i aktivity
e zobrazit sestavu o ¢innosti dané tiidy (kdo co v kurzu provadél)

SKUPINY JE NUTNE V KURZU POVOLIT — PRI JEHO ZALOZENi NEBO POZDEJI V NASTAVENI:
SPRAVA KURZU ->UPRAVIT NASTAVENI
VYHLEDEJTE V DOLNi CASTI POLOZKU REZIM SKUPIN A ZVOLTE ODDELENE SKUPINY.

Chcete-li pracovat se Skupinami, zvolte ptikaz z levého menu: Sprava kurzu->UZivatelé->Skupiny.

Zobrazi se Vam seznam skupin a tlacitek s prikazy. Skupinu mizete:

~ e
’\K% 2 fe 'V |iFivate|é
evropsky ' 2 t

socialni boxree. Zapsani uzivateld

fondvCR EVROPSKA UNIE 520 hemhuranceschosnost — Metody zapisu
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e Vytvorit
e Odstranit
e Upravit (ndzev, heslo)
e Pridat / odebrat cleny
Skupiry: Clenovd: 14 (3)

Upravit nastaveni skupin\,r|

Vice roff ﬂ

18 (2) Cdstranit wehranou skupinu|

iy g o 2 \;*,rh;uFitskupinu'
= []

LIkéazat Eleny pro skuping | Pfidatiodebrat uZivatele ze skupinﬂ

Chcete-li pracovat s danou skupinou, musite ji napred oznacit (na obrazku 1A). V pravé ¢asti potom
uvidite aktualni seznam ¢lend.

3.1 Vytvoreni skupiny

Skupinu vytvofite logicky pfikazem Vytvofit skupinu. Jedinym povinnym ddajem je jeji
Nazev skupiny, ktery uvidite jen Vy, a mél by tedy byt vystizny.

Dalsim uZiteénym Udajem je Kli¢ k zapisu. Pomoci tohoto kli¢e se student miZe zapsat do kurzu a
navic bude automaticky clenem dané skupiny.

Mazey skupiny™ |1A
Popis skupiny Pismo = | velikost pisma | 7 || Qdstavec & f:‘f..i,'r =
B I U =x x|EEZE||F L 0@ GEaA - - e
T iZEE 2 H & Q-
Cesta: p y
KIiE kzdpisu @ [autobus M Qdkrit

3.2 Upravit nastaveni skupiny

Pfikazem Upravit nastaveni skupiny budete moci kdykoliv upravit Nazev skupiny a Kli¢ k zapisu do
skupiny.

3.3  Zapis do skupiny

UzZivatelé (Studenty) mlzZete do kurzu zapsat automaticky nebo rucné.

3.3.1  Automaticky zapis do skupiny

Automaticky zapis do skupiny je velmi jednoduchy a pohodlny. Postaci, kdyZ namisto obecného klice
k zapisu nahlasite studentim KIi€ k zapisu do skupiny viz obrdzek vyse kapitoly Vytvoreni skupiny. Studenti se

takto zapiSou najednou do kurzu i do skupiny. Plati zde [zapis sebe sama do kurzu

stejné pravidla jako pro Zapis sebe sama do kurzu (napr. délka Wiastni nazev instance |

2dpisu) rnetody

p _ ’ ) o ) i Paovalit Z4pis sebe IAnD -]
Jedinou podminkou, aby tento zdpis fungoval, je povoleni sama do kurzu @
této funkce v nastaveni zapisu sebe sama do kurzu viz kapitola Wi kzapisu @ [voss

Zépis sama sebe. Obrazek vpravo demonstruje spravné PD“Z'tSKUE';;;‘EUK'g

nastaveni (volba ANO).

ovropels E-learning
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POZOR! ABY FUNGOVAL ZAPIS DO SKUPIN, MUSITE ZADAT ROVNEZ OBECNY KLiC K ZAPISU
(NA OBRAZKU JE TO ,VOSS“).

3.3.2  Ruc¢ni zapis do skupiny

4.1 Protokoly C | Aktivita kurzu

Ruéné muZete studenty zapsat budto hromadné nebo jednotlivé. Ru¢né muzZete do skupiny pfidat
pouze ty studenty, ktefi jsou jiZz v kurzu zapsani (t. studentim musite napred sdélit obecny kli¢ k zépisu nebo je
zapsat rucné)!

Hromadné provedete tuto operaci na stejném misté, kde jste skupinu vytvareli (prehled skupin viz ivod
kapitoly Skupiny studentd). V levé Casti zvolte skupinu a ptikazem PFidat / Odebrat uZivatele ze skupiny
pridejte studenty hromadné.

Jednotlivé ptidate studenty do skupiny v ndhledu zapsanych studentd do kurzu a to pfikazem:
Sprava kurzu->UzZivatelé->Zapsani uZivatelé. Zde je mozZné uZivatelé zapsat do kurzu anebo je
pfifadit do skupiny tla¢itkem plus v pfislusném sloupci.

3.4 Odebrani ze skupiny

K odstranéni uZivatele (studenta) mlze dojit nékolika zplsoby:
¢  Rucné — na stejném misté jako jste provedli ruéni zapis viz vyse
e  Pfiodstranéni uZivatele z kurzu
e  Pfiodstranéni skupiny

Odstranénim uZivatele ze skupiny nedojde k jeho odstranéni z kurzu.

4 Sestavy

Pomoci sestav si mlZete vytvorit pfehled o €innosti uZivatelli v kurzu — student tak jiz nemuze tvrdit,
Ze si zadani ukolu precetl nebo odevzdal, neni-li to pravda, protoze veskeré informace o jeho ¢innosti

se v kurzu ukladaji. w Sestavy
* | Protokaly

Aktualni protokoly

Sestavy naleznete v levém menu Sprava kurzu->Sestavy

C ] Ukasty kurzu

Diky protokoliim si |Zobrazeni protokolu o cinnosti:

m(iZete prohlédnout
kdo co v kurzu délal.

Mlzete  si bud’
zobrazit vSechny
¢innosti anebo si vyfiltrovat pouze konkrétni ¢ast, kterd Vas zajima. Obrdzek vyse ukazuje filtraéni

moznosti. Tyto moZnosti zahrnuji tyto volby:
o Kurz — zvolte kurz ve kterém, za ktery si chcete prohlédnout protokol
e Skupina — skupina v kurzu (vytvofili-li jste ji a mate studenty v dané skupiné) napt. 1A
e Student — nezvolite-li Skupinu, miZete omezit protokol na konkrétniho studenta (uZivatele)
e Cinnost (material) — napf. test, korespondenéni tkol, ...
e Akce — napf. prohliZeni, Gprava, ...
o Den — konkrétni den nebo vSechny dny
Vysledné informace jsou v anglicting, ale Ize je snadno pochopit. Protokol mlze vypadat napf. takto:

e et
1 Vv i
evropsky l\’<%r & E-learning
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Cas IP adresa Cely nazev Rkce Informace

¢t14. bfezen 2013, 2013 90176.20154  Kristyna e 0% course view ICT-1-WSICHMI- Gl--x-

ft14 bfezen 2013, 2013 9017620144  Kristynas & PRGSO E Wigtw Diata w poditadi

ft14. hfezen 2013, 2013 9017620154 Kristyns baloosond course view ICT-1-WSICHMI- Gl--x-

5t13 bferen 2013, 0631 TB10814210  Elizabet:: soovn o glossany view INTERMETOWVE POJMY - fedeni student - 1E
513 bfezen 2013, 06.30 7810815210  Elizabet oo ¢ 2w glogsary view INTERMETOWE POJMY - Fadeni studentd - 1€

o Cas - ¢as kdy doglo k dané akci

e |P adresa — jedna se o identifikaci pocitace

e (Cely ndzev — Jméno uzivatele (studenta)

o Akce- Akce, kterou student pI’OVEC” (course view — zobrazeni kurzu, resource view — zobrazeni dokumentu)

e Informace - blizsi popis akce (ndzev kurzu, materidlu, nebo ¢innosti)

4.2 Aktualni protokoly

Zobrazi akce aktualné pracujicich uZivateld kurzu.

4.3 Aktivita kurzu

Zobrazi se Vam vsechny ¢innosti kurzu s poc¢tem zobrazeni (pouZiti) za posledni rok. MuzZete si tak
udélat prehled o uzite¢nosti jednotlivych ¢innosti kurzu. Protokol mize vypadat takto:

Apocteno 7 protokold od nedéle, 12, srpen 2012, 12.33.

Cinnost Zobrazeni Sowvisejici prispéviy v blogu Posledni pristup
d
|!-| Zajirnavé odkazy - IT 25 - dteny, 12, dnor 2043, 12,19 (200 dry 20 hodin)
Téma 1
M Zékladnl’pojmy-adreséfe,soubor\f a6 - Ehertel, 24 leden 2043, 21.05 (219 dry 17 hodin)
M e mge g - pond&li, 15, Hjen 2012, 17.52 (320 dry 21 hodin)
E Zakladni Py - adrESéFE, soubary- databaze T4 - dhertek, 24 leden 2013, 21.05 (219 dny 17 hodin)
1 Prﬂzkumnik—poznémk\r 11 nedéle, 20. leden 2013, 16.12 (223 dny 22 hodin)
M Prizkumhik - W7 - co umirn 18 o dhertek, 24 leden 2013, 21.07 (219 dny 17 hodin)
:_ Vstupnl'é test k pragramu Erfelumis 101 dhertek, 10. leden 2013, 21.06 (233 dry 17 hodin)

4.4  Uéastvkurzu

Jedna se o podobny protokol jako prvni | Modul Ginnost

»obecny” protokol. Tento protokol je vice Fa Ul berte virci kurzu
zaméfeny na zapojeni studenti do
konkrétni cinnosti aktudlniho kurzu.

Zobrazit akce

e Modul ¢innosti — napf. test, anketa — nutno zvolit!
o Zpétné — pocet dni resp. tydnu, ktery ma byt v protokolu zahrnut
e Zobrazit pouze — nejedna se o skupiny, ale role v e-learningu (ucitel, student, host,...)
e Zobrazit akce — pouze 2 akce: zobrazit a pfispévek
Po stisku tlacitka Proved, ziskate podobny protokol:

ovropels E-learning

g e"'w"."'*,
l - \vi
/\: M
4
socidlni = ;
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oubr 1 ﬂ Zobrazit pouze  |REjlslEly

Databaze Zobrazeni: view
Databaze Piispéviyy add, update, recard delete

Student: 37

Kiestni jméno : VSeAABCCDDEEEF GHIUKLMNRNOOP QRRSSTT U OvwWiRYY Z2
Piijmeni : VéeAABCEDDEEEFGHITJKLMNAOOPQRRSSTTUUDVWXY Y Z2
Stranka: 1 2 (Dali)

Kiestni jméno / Piijmeni « Prispévek \ybér

Me ~
Me -
e I

| 5  Odeslani hromadné zpravy

Kazdy uzivatel (student) ma v systému uvedenou svou emailovou adresu.

Navigace
MduZete jim proto jednoduse poslat zpravu pfimo z kurzu. Tituini stranka
Vstoupite-li do svého kurzu, objevi se v levé ¢asti obrazovky blok Navigace. = Moje ?trémfa
V tomto bloku je rozbalena polozka Aktudlni kurz. Kliknéte na nabidku : :Iz_\’n;n:jbldka
Uéastnici. v

w Aktualnd kurz
Zobrazi se Vam seznam vSech zapsanych tGcastniku, ktery mate moznost v 1CT-1-VSICHNI-GI

filtrovat podle abecedy nebo skupin. I

Ukdzat ufivatele, kafi netyli aktini déla Seznarm uzivateld b Cdznaky

Str .
» LUwod

chy

b Tema i

Vsichni uéastnici: 38

Krestnijménu:\{s‘eA»’E\BQC':I;JI:JEEEF'GHII'JKICMNNOOEQ@Q@QTTUUUVWX:(YZZ’
F'Fl'Jmenl':VseAAEICCDDEEEFGHIIJKLMNNOOPQRRSSTTUUUVWXYYZZ
Stranka: 1 2 (Dalsi)

Vybhér Obrazek uZivatele Kiestnijméno /Prijmeni E-mailova adresa Méstoiobec Zemé Posledni pristup «
o . . Ceska
|_ Martin Glac oao@mailcity.cz Ludgefovice republika 1 sek.
|7 Paviina ! ..« <. Dseznam.cz Cstrava sl 64 dny 22 hodin
republika

Oznacte vSechny studenty, kterym chcete zaslat zpravu (pomoci

Where.
zaskrtavaciho boxu pred jménem). V dolni ¢asti obrazovky zvolte ze ||¥EhcH
seznamu Poslat zpravu. Poslat zpravu

Na dalsi obrazovce napiste zpravu, zkontrolujte seznam student(i (zde mate moznost studenty

odebrat) a stisknéte tlacitko Nahled. Zobrazi se Vam nahled zpravy. Tlacitkem Poslat zpravu, zpravu
odeslete.

6 Obnova / zaloha kurzu

Cely kurz lze zalohovat a ulozit do jednoho souboru. K ¢emu Ize tento soubor vyuzit?
e Tento soubor Ize uchovat jako zadlohu daného stavu kurzu.
e 7 této zdlohy mlzZete vytvofit kopii (klon) pro svého kolegu.
e Tuto kopii mlZete pouZit na jiném e-learningovém systému (obdobné verze)

Mimo celého kurzu lIze zalohovat i jednotlivé ¢asti (napf. test). Tento test potom muzZete kopirovat
do jiného jiz hotového kurzu.

evropsky
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6.1 Zaloha kurzu

Zaloho kurzu je velmi jednoducha. V aktudlné otevieném kurzu naleznete v levé Casti obrazovky
polozku Sprava kurzu->Zaloha. Nasleduje 5 krok( k vytvoreni zalohy:

1. Pocatecni nastaveni » 2. Mastaveni schématu » 3. Potvzeni a pfehled = 4. Provéstzalohu » 5. Dokondéeni

Kazdy krok potvrdite tlacitkem DalSi v dolni ¢asti obrazovky.

e Pocdtecni nastaveni - miZete si vybrat to, co se ma zalohovat - obecné. Polozky miZete
ponechat tak, jak jsou vybrany. Vytvarite-li ale pouze zalohu kurzu, mliZzete vynechat zapsané
uzivatelé.

e Nastaveni schématu — zde si mlzete vybirat konkrétni &innosti a zvolit, zda se u nich
budou zdlohovat uzivatelska data (pokud jste uZivatelé v prvnim kroku zahrnuli do zélohy).

Vyhér Vse /Zadny )
hod Wihdr Vel Zadny
SLOVHIK POJMO - United I Usivatelska data ¥
Kingdam an_l - ™
Temal ¥
Uivatelsks data W
| cuénéobecnitest = M

e Potvrzeni a prehled — zobrazi se Vam piehled toho co jste v pfedchozim kroku zvolili.
Vygeneruje se obecny ndzev souboru se zdlohou, ktery zde mate moZnost zmeénit:

Mazev souboru™ |zaloha-moodleZ-course-11-vzor-2013-08-02-21-27

Mazev souboru™ [roje zaloha -201 3-08-02-21-2 7 [
PFi pfejmenovani musite vidy ponechat na konci nazvu tecku a pfiponu (.mbz — na obrazku
modfe).

e Nakonec se Vam ukaze prehled zdloh. Soubor si mlzete uloZit k sobé na poéital jako

zalohu, nebo predat kolegovi, ktery si mlze vytvofit kopii kurzu. Pokud chcete vytvaret kopii
kurzu Vy, nemusite si soubor stahovat, protoze provedete tzv. obnovu pfimo z tohoto mista.

Oblast se zalohami kurzi @

Nézew souboru Cas wieli kast Stahnout Obnowit
moje ziloha -2013-00-02-21-27 . mbz pond&li, 2. =5 2013, 21.332 1.2ZMB Stahnout Obnawit
Sprava zaloZnich SouborL’l'

Oblast pro soukromé zalohy kurzi &

Hizaw saubary tas izl kast Stahnot Obnait
0zp-2-3-kl-2013-07-29-moodle-2_d.mbz pond&li, 28. denenec 2013, 22 56 457 3KB Stahnout Ob nowit
[atabaze-vzkazy.mbz nedéle, 5. kriten 2013, 0953 S5KB Stahnout Ob nowit

6.2 Obnova / Kopie kurzu

Mate-li vytvofenou zalohu kurzu, muzete ji kdykoliv pouZit a uvést kurz do daného stavu, nebo
vytvorit kopii kurzu. Pfejdéte v levém menu na polozku Sprava kurzu->Obnovit.
Mdte 2 moZnosti:

e Obnovit kurz ze souboru, ktery nahrajete (pfipad A) napf. soubor, ktery Vam dal kolega

e Obnovit kurz, ktery mate v seznamu (ptipad B) napr. chcete-li vytvofit kopii svého kurzu

V pfipadé A soubor nahrajete jednim ze dvou zpUsobl a potvrdite tla¢itkem Obnovit. Pozor! —
Nahravani muaze trvat delsi dobu, zaleZzi na velikosti kurzu a rychlosti ptipojeni. V extrémnich
pfipadech nepljde soubor nahrat vibec, obratte se potom na spravce systému.
V pfipadé B zvolte pouze prikaz Obnovit.

evropsky
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Importevat seubor zalehy

Soubory| wyberte soubnr...'

A

Pro nahrani soubord z vageho poditace je pfetdhnéte sem.

Oblast se zalohami kurzd @

Nazew soubary

Cas izl kost Stahnout Obriewit
moje ziloha -2043-00.02-24-27.mbz pondili, 2. z5H 2013, 2133 1.2MB {stahnaut] { obnovit |

B

Spusti se opét nékolika krokovy privodce:

1. Pobtvrdit » 2. Wisto obnowy = 3. Mastaveni » 4. Schéma » 5. Prehled » & Provést obnova » 7. Dokondeni

1. V prvnim kroku se zobrazi informace o zdloze — verze systému a obsah kurzu. Zde mUzete
pouze potvrdit obnovu tlacitkem Pokracovat.

2. Druhy krok je velmi dulezity, protozZe si volite, kde se bude kurz obnovovat. Existuji tfi
mozZnosti:
a. Obnova probéhne do nového kurzu. V tomto pfipadé si volite kategorii, ve které

kurz vznikne (napf. 1. Ro¢nik). Toto je nejcastéjsi volba — vytvafime tim kopii (klon
kurzu).

Obnovit jake novy kurz
Obnovit jako nowy kurz =~ &

iyberte kategorii .
Mazew

____:?('“ 1. roénik

& 2. roénik

— Pokraéovatl

b. Obnova probéhne do aktudlniho kurzu (kurz, ze kterého provadite obnovu). A zde
muzete data pridat k aktudlnimu kurzu nebo data zcela nahradit. Timto si mdzete
uvést kurz do puvodniho stavu (stav v okamzik zalohy).

Obnovit do tohoto kurzu

Zaclenit zalohovany kurz do tohote
Kurzu

Odstranit obsah tohoto kurzu a poté
obnowvit

Pnkraén\ratl

c. Data pridate do jiného kurzu v systému.

~= ety
i .. .: -
evropsky l\’<%r &°
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Obnovit do stavajiciho kurzu

Zaclenit zalohovany kurz do stavajiciho
kurzu

Cudstranit obsah stavajiciho kurzua

poté obnovit
Vyberte kurz
Kratky ndzew kurzu Cely ndzew
—= " ANJ1 AH-1-Ko-007S-An glicky jazk |
= PRA-1-Bk FRA-1-Bk-0075-PRAVO

Fiili& mnoho wisledkd, zadejte piesniji whledavani.

| Hledat|
Pokranvat' 6

3. Predpokladejme, Ze vytvarime klon kurzu a zvolili jsme variantu a. Obnova do nového kurzu,

kategorie 1. Roc¢nik. Ve tretim kroku se voli obecné, co vse z kurzu obnovim (milzete tak
zakazat kopirovani uzivatel().

4. Ve ¢tvrtém bodé novy kurz pojmenujete a mizZete odebrat nékteré polozky, které nechcete
obnovovat napf. konkrétni test nebo material.

Mazev kurzy [VZOR-0078
Kratky nazey kurzu Iw_gr
zatatekkuzufg = [fen =] [2m2 =]
Wher Vse | Zadny
Sekce 0 [
SLOWMIK POJMO - United [
Kingdam LH_J
Sekce 1 W
R v
5. Paty krok je pouze prehledovy, kdy tlacitkem Provést obnovu, zahdjite samotnou akci.

1. rocnik
|| YZOR-0078 kopie 1
[ ANI-1-Ko-007 8-Anglicky jazyk |
[ ] CIKT-1-MH-0078-Cviteni v IKT

Kurz je timto zkopirovan do kategorie 1. ro¢nik.

6.3 Kopirovani ¢asti kurzu

-_— Sprava testy
Tak jako muiZete vytvofit zdlohu kurzu, lze vytvofit i zaloha jedné Upravit nastaveni
Skupinova pienastaveni

konkrétni Cinnosti ¢i materidlu v kurzu. Tuto potom mizZete kdykoliv Uivatelské prenastavent

obnovit do pGvodniho stavu anebo vkopirovat do jiného kurzu. / Uprauit test
01, Mahled
6.3.1  Zaloha konkrétni ¢innosti Lokalné piidélené role
Qpravneni
Oteviete (vstupte do ni) konkrétni Cinnost. V levé Casti obrazovky se Kontrola opravnéni

objevi menu pro spravu této ¢innosti. Na obrazku vpravo je uveden ptiklad Filtry

Frotokoly
testu.

. . , . . . . . Obnivit
Spustte zdlohu. Spusti se privodce zdlohou shodny se zalohou celého Banka tiloh
kurzu. Automaticky bude vybrdna pouze konkrétni ¢innost, do které jste
vstoupili. Vznikly soubor se objevi mezi ostatnimi zadlohami:
Oblast pro soukromé zalohy kurzd @
Mazew soubory tas weli kost Stahnout Obrorvit
zaloha-tast. mbz dtertek, 5. =3f 2013, 20,59 E2.5KB Stahnout
ool mby Afeda ¢ x3H PN45 19 3 A2A AlKA tahnout Ohnoit

evropsky E-learning
socialni ’ ,
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6.3.2  Obnova / kopie konkrétni ¢innosti

Je zcela jedno, zda zahdjite obnovu ze Spravy kurzu nebo ze Spravy testu. V zobrazeném prehledu
zaloh zvolte prikaz obnovit u zvolené Cinnosti (obrdzek vyse ukazuje konkrétni pfiklad zdlohy testu). Spusti se
pravodce. Ve druhém kroku pruvodce zvolte kurz, do kterého se ma €innost obnovit:

Vyberte kurz

Kratky ndzew kurzu Cely nazew

L
3 . wzor \ZOR-0072

1 frzor Hledatl 2
Pnkraﬁnvat|4.

Postupujte podle obrazku vyse:

e Kurz si vyhledejte - bod 1 a2
e  Kurzsizvolte —bod 3
e Pokracujte

Dalsi kroky pruvodce jiz pouze ,odklikejte” (pfikazem dal$i a podobng). | Témal
Danou ¢innost budete mit ve zvoleném kurzu nakopirovanou. Nyni ji mizete %] cvieng abecni test
pfesunout a pracovat s ni jako s jinou ru¢né vytvofenou ¢innosti. =l DU- Referst

. Cwiény abecny test

7 Kontrola vysledku testti a domacich ukolt

Velkou vyhodou elektronickych kurzl je automatizace rdznych ukond a dohled nad ¢innosti. Ucitel
tak mlZe dostat opraveny test celé tfidy ihned po dokonéeni nebo mize zkontrolovat, kdo mu kdy
odevzdal domdci ukol.

Ucitel zaroven muizZe zaroven poskytnout studentovi zpétnou vazbu. Ve formé znamky, slovniho
hodnoceni, nebo pokynt k dopracovani.

Mezi nejcastéjsi ¢innosti patfi ankety, domaci Ukoly a testy. O anketach se zde nema cenu zminovat,
jelikoZ jsou velmi jednoduché a intuitivni. Jejich vysledek je podan ve formé grafu.

7.1 Prace s testem

Co Ize s testem, ktery jiz studenti napsali provadét?

e Nejcastéji Vas asi bude zajimat celkové hodnoceni, tj. kolik dany student ziskal bodu
z celkového poctu boda.

e MdlzZete si otazky prohlédnout rlizné serazené. Prohlizet je mlzZete po studentech podle

e Rovnéz si mliZzete prohlédnout vysledky v grafu (priméry).

e Mate mozZnost opravit automatické hodnoceni testu (napf. pokud jste ho Spatné nastavili
nebo bylo zadani nejednoznacné).

e Mate moznost studentlim napsat slovni hodnoceni k danym vysledkiim (hodi se predevsim u
dalkového studia).

Jak se tedy dostanete k vysledkiim?

Kliknete-li pod ucitelskym uc¢tem na dany Povaleny pocet pokusi: 1
! ¥

test (pfimo v kurzu, stejné jako studenti, , _ o ,
Checete-li se pokusit o absolvovani tohoto testu, musite zadat heslo

ktefi chtéji kurz absolvovat), zobrazi se i
Casovy limit: 7 min

Pokusd: 28

Pokusit se o zviadnuti testu

pocet pokust o zvladnuti testu (byl-li jiz

test poutzit). Kliknutim na odkaz (viz obr.

vpravo) zobrazite stranku s podrobnymi
evropsky
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vysledky.

7.1.1  Moznosti prohlizeni

V tabulce

Hned v prvnim okné se zobrazi tabulka s podrobnymi vysledky u kazdého studenta. Mimo kontaktni
informace a informace o délce pokusu se zobrazi i pocet bodU u jednotlivych uloh a to:

e Zelend - spravné zodpovézena uloha

o Zlutd - tastetné zodpovézend Gloha (napf. tloha s vybérem s vice spravnych odpovédi)

o Cervend - $patné zodpovézend tloha
Vysledky muZete sefadit podle libovolného sloupce. Chcete-li zjistit jak je na tom konkrétni Uloha,
kliknéte na zahlavi daného sloupce (modra text). Vysledky se sefadi podle dosazenych bod( v dané
uloze.
Priimérné hodnoty za jednotlivé ulohy naleznete na konci tabulky.

KFestni jméno / PFijmeni E-mailova adresa Zapoéeti testu Hotove Délka pokusu Ulcha. 1 Olcha. 2 Ulcha. 3 Ulcha. 4 Znamkaid,00
1,00 1,00 1,00 1,00

032 of TOO 100 1004|833

I:l Mikol —
Prohlgdnout pokus | . e 2

o 067 f WU DO 050+ |7.47

V grafu
Grafické vysledky jsou rovnéz okamzité k dispozici. |,
Grafy zobrazuji dosazené vysledky podle znamky
v uréitém intervalu. Chcete-li jiny typ grafu, nebo I II II II

prehled, musite si vysledky exportovat a v tabulkovém | .= .~ T

kalkulatoru upravit.

Export do souboru (Excel, Calc,...)

Data Ize stahnout nejen do tabulky, ale také jako webovou stranku. To se mize hodit pro archivaci, Ci
prehled. Pro dalsi praci s vysledky je vsak lIépe soubor uloZit do tabulky (Excel, Calc).
Nad tabulkou s prehledem vysledku se nachazi ovladaci prvky pro export do souboru:

Stahnout tabulku jako | textowy soubor s hodnotami oddélenymi Earkou (CSV) n
se5it Microsoft Excel
sesit OpenDocument

ovy soubor s hodnotami oddélenymi tabelatorem
oubor s hodnotami oddélenymi Earkou (CSV)
nestrankovany XHTML dokument

Ze seznamu je patrné, které typy souboru systém podporuje:

e Sesit Microsoft Excel: /xls/ Dokument Tabulkového kalkuldtoru Excel kanceld¥ského
balicku MS Office

e Sesit OpenDocument: /ods/ Dokument Tabulkového kalkuldtoru Calc kanceld¥ského
balicku Open Office (Obdoba Excelu, kterou muiZete ziskat zdarma)

e Textovy dokument s hodnotami oddélenymi tabeldtorem: /txt/ Jedna se o Gspornou
variantu, kdy se ukladaji pouze data bez formatovani. Soubor se automaticky otevira
v poznamkovém bloku, ale Ize importovat do tabulkového kalkulatoru.

~ T %
e 8
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4
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e Textovy dokument s hodnotami oddélenymi ¢drkou (CSV): /csv/ Jedna se o Uspornou
variantu, kdy se ukladaji pouze data bez formatovdani. CSV pfipona je velmi pouzivana pro
prenos mezi rdznymi programy. Soubor se automaticky otevird ve vychozim tabulkovém
kalkulatoru (Excel, Calc).

e Nestrdankovany XHTML dokument: /html/ ulozend www strédnka
Ve vSech pfipadech se ulozi vSsechna data.

Ukazky jednotlivych soubort v poéitaci (po exportu):
8 oor B v
/ g I l\? ikona vychoziho programu
A

[CT-1VSICHNI-GIT  ICT-1-VSICHNI-GIT ICT-1WSICHNIGIT ICT-1VSICHNIGHT ICT-1vsicHuicly  Nazev kurzu

estinternetové estinternetove estinternetové estinternetové estinternetové nazev testu
pojmy-hodnoceni.h  pojmy-hodnoceni.t  pojmy-hodnoceni.o  pojmy-hodnoceni.xd  poimy-hodnoceni.c -
tml xt ds 5 sv pripona
Skupiny

Skupina je organiza¢ni jednotka, do které mate moZnost rozdélit studenty. ZaloZeni skupiny je
popsano v manualu k zaloZzeni kurzu. Skupiny zde lze vyhodné poufZit pfi prohlizeni vysledku, kdy Ize
vyfiltrovat pouze vysledky studentl dané skupiny. Skupiny se proto velmi hodi, pouZijete-li jeden
kurz pro vice tfid.

Nastaveni zobrazeni skupin naleznete zcela nahote:

Oddélené skupiny

rPredvolby pouze pro tuto stranku

Volba skupiny (tfidy)
Pokush: 28 (13 z této skupiny)

Zobrazit / stahnout
Studenti skupiny (tfidy) - vsichni

Studenti skupiny (tfidy), ktefi vyplnili test
Studenti skupiny (tfidy), ktefi nevyplnili test

Zahrnout pokusy

rViase predvolby pro tuto sesta jen

Velikost stranky |3(]
Zobrazit / stahnout znamky ANO = zobrazi se body u kaZdé ulohy (zelena, Zluta, éervena)
pro kazdou tlohu NE = zobrazi se jen seznam jmen a vysledny poéet bodui
W gIEhiblal Pouzit nastaveni vyse

7.1.2 Hodnoceni

Jak jiz bylo feceno, vétsina Uloh se vyhodnoti automaticky (pridéli body za spravnou, ¢astecnou, nebo
chybnou odpovéd). V nestandardnich situacich (student chybél, nastaly technické problémy pfi
testu, chceme uznat i necekany typ odpovédi) nebo jsme pouzili dlohu typu ,Dlouhd tvorena
odpovéd™, musime provést rucni vyhodnoceni.

Hodnoceni jednotlivych uloh

Bodovani nebo opravu bodovani provedete jednoduse kliknutim na hodnoceni dané ulohy (zelen3,
Zluta, nebo cervena barva).

V nové otevieném okné se zobrazi kompletni odpovéd studenta, véetné casl, bodl a spravné
odpovédi.

E-learning
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Ve druhé tietiné obrazovky naleznete textovy odkaz Okomentovat nebo pfepsat znamku.

V dal$im okné mate moznost zménit bodovani anebo studenttiim pfipsat poznamku k hodnoceni
ulohy. Student komentadf uvidi jen vpfipadé, Ze se znovu podivd na hodnoceni testu
(nepravdépodobné). Je proto vhodné studenty upozornit na to, Ze maji u jednotlivych odpovédi

komentare a zdroven ponechat v nastaveni testu i moznost prohliZzeni po uzavreni testu.

ArmEn e Pismo ~ || Velikost pisma ~ || Odstavec ~||%) A EEE]
B 7 U#x, x| ESE|(| S @A -2 mu
ST 2 HNQ A mw |

Tato otazka byla klicova a bude vyZadovana i pfi zkousce!

Dal3i informace k dané odpovédi

Cesta p A
Potet bodi [0.17 /1,00 e Zména hodnoceni

Hromadna zména

Vétsinu testl, kterou vytvofime, budeme muset po prvnim pouziti poupravit. Studenti mohou
vymyslet spravné odpovédi, které necekame, udéldme chybu, nebo budeme chtit bodové
upfednostnit nékterou z Uloh. Postupujte nasledovné:
1. Opravte / upravte bodové hodnoceni, nebo doplrite spravnou odpovéd' u jednotlivych tloh
(postupujte dle kapitoly: Naplnéni testu otazkami (Ulohami)).
2. Vratte se zpét k vysledkiim testu, a pokud jiz bodové hodnoceni neni opraveno automaticky,

pouzijte prikaz

1. DO TESTU, KTERY JIZ BYL POUZIT (OBSAHUJE POKUSY / VYSLEDKY) NELZE PRIDAVAT, €| ODEBIRAT
ULOHY! POKUD POTREBUJETE TAKTO UPRAVIT TEST, MUSITE VSECHNY VYSLEDKY VYMAZAT (TRVALE) —
OZNACTE VSECHNY POKUSY A ODSTRANTE JE:
VATl =T ALY Tl Hodnotit vybrané pokusy | Odstranit vybrane pokusy

2. PRED OPETOVNYM HODNOCENIM POKUSU DOPORUCUJI PROVEST ZALOHU VYSLEDKU (EXPORTOVAT).
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7.2

Prace s domacim tGkolem ' DU- Referat

Chcete-li, aby Vam studenti odevzdali néjaky vypracovany ukol v elektronické podobé, mate nékolik

moznosti:

Studenti Vdm soubory budou nosit osobné napf. flash disku
Studenti Vam soubor uloZi do jednoho adresare ve Skolni ¢i jiné siti
Studenti Vam soubor zaslou na emailovou adresu

Studenti Vam soubor za$lou na elearning pomoci ¢innosti ,,Ukol“

Kazdy ze zplsob( ma své vyhody. Jaké vyhody ma odevzdavani pomoci elearningu?

Vite presné kdo a kdy Vam soubor odevzdal

Ukol Ize odevzdat z domu

MuzZete si stahnout vSechny Ukoly najednou

Studentim moZete napsat ke kazdému odevzdanému souboru poznamku (hodi se
predevsim pro dalkové studium)

DOPORUCENi: POZADEJTE STUDENTY, ABY VAM SOUBORY POJMENOVAVALI BEZ DIAKRITIKY —
HROMADNE STAHOVANi SOUBORU DIAKRITIKU VYNECHAVA.
ROVNEZ JE VHODNE, ABY V NAZVU SOUBORU UVEDLI SVE JMENO.

7.2.1

Obecny piehled

Kliknou-li studenti na ikonu ukolu, zobrazi se jim popis Ukolu — zde by mélo byt zadani. Ddle uvidi

tlacit

ko pro uloZeni souboru z jejich pocitace do kurzu.
Jako ucitel uvidite zadani a prehledovou tabulku odevzdani:
, pocty

Celkem hodnoceni :
(& astrici 2
Odevzdane 2
Hutno ohodnotit 2

(Zubrazitfhndnmit wiechny odevzdané dkaly ]

Ucastnici — poet student( v kurzu, ktefi mohou odevzdat ukol

Odevzddno - pocet odevzdanych tkola

Nutno ohodnotit — pocet Ukoll, které jste jesté neohodnotili. Soubory nemusite hodnotit,
zélezZi, za jakym ucelem soubory vybirate. K souboru muzete pfifadit znamku (procenta) a
komentar pro studenta.

V poslednim fadku naleznete prikaz Zobrazit vSechny odevzdané ukoly. Kliknéte na prikaz a zobrazite

si jmenny seznam odevzdanych soubord.
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7.2.2  Jmenny piehled

IZobrazit znamky 'l%
Zobrazit znamky
DU - Referat UloZit odevzdané dkaly

Qddslens skupiny [VEichni GEastnici +|—> 1*‘\

B
Vybér Prefilové fote  Krestni jméno | Prijmeni Stav Znamka Upravit Posledni zména (odevzdany tkol)  Soubor odevzdanych ukoli  Komentare
- Studert Pilny Odeslano k v =zohbota, 7.oza 2013, 21 54 WN hje_vysiovnost-
hodnoceni - Movwatry.docx
r Franta Horédek Meodesléano 3
- Ucitel Pfizny Odesléno k »  =obots, 7.ZaER 2013, 21 56

g w 3
hodnoceni 1 Referar-Ozkar.docx

Provést akci na vybrané fadky [Zamknout odevzdani okolfl | Proved| —> E

Tento prehled je opravdu velmi povedeny. Podivejme se, co vSe Ize provést:

Prace se seznamem

Seznam obsahuje nékolik sloupcl. Tyto sloupce mate moznost skryt a nasledné zobrazit pomoci
tlacitek minus a plus .Timto lze seznam zpiehlednit.

Fotografie, jméno a stav jsou velmi vystizné udaje.

Zndmka / Komentdr — tu zadavate Vy. Staéi kliknout na symbol tuiky “. Zadanim hodnoceni,
zménite stav v tabulce:

Stav Znamka Posledni zména (odevzdany Gkol) Soubor odevzdanych tkoli  Posledni zména (hod 1] K: are
Odeslano k zobata, 7. Zaf 2013, 21.54 W hisje_wyslownost- nedéle, &, zaf 2013, 09.28 Welmi dobie Zpracovano.
hodnoceni 75,00 /100,00 Mooty docx MEkteré pasaie jsou ale
Udélena mélo podrobné. Tkuste
Znamka dopracovat & Znovu

ocevzoat.

Zméni se stav (Udélena znamka), objevi se pfislusna znamka v procentech (75/100), datum
hodnoceni a zadate-li, student i Vy uvidite slovni hodnoceni komentar. Zadavani zndmky je rovnéz
velmi intuitivni.

Soubor odevzdanych ukolii — zde vidite nazev souboru a mate moznost si soubory jednotlivé
ulozit do pocitace. Rychlejsi moZnosti je stazeni vSeho do souboru viz dale.

Nabidka Zobrazit znamky

Prvni volbou Zobrazit znamky mate mozZnost, zobrazit udélené znamky

Zobrazit znamky
UloZit odevzdane Okaly

v pfrehledné tabulce za vSechny aktivity v kurzu. Nasledujici ukdazka

zobrazuje pouze jedno —

hod noce nl’ a to za Prijmeni Krestni jméno E-mailova adresa = < DU - Referat

.. , k I DL’, Franta Horacek franta.horaceki@email.cz

cinnost uko - A

Refera’t St u d e nt P | I n»// Student Piliy sidd@email.cz 00
ZI'Ska| 75% ze 100%_ Ucitel Prisny ucitel.prosnyi@email.cz 3\

DO pFedChOZII ta bulky Celkowy primér 75.00

se dostanete stiskem tlacitka zpét ve Vasem prohlizedi.

d
Druha volba Ulozit odevzdané ukoly zkomprimuje veskeré odevzdané ukoly do archivu |8

wvzor-DU -
s priponou zip. Nemusite tedy ukladat soubory jednotlivé, ale pouze jednou. Refords 577,
JAKYM ZPUSOBEM SOUBORY ,ROZZIPUJETE" NA SVEM POCITACI?
JE TO JEDNODUCHE. KLIKNETE NA SOUBOR PRAVYM TLACGITKEM MYSI A Z NABIDKY ZVOLTE PRIKAZ
L,EXTRAHOVAT VSE“ NEBO ,EXTRAHOVAT ZDE".

evropsky - ’\K%I 3 ‘ E-lea rning
socialni OF Veshiovind .

fondvCR EVROPSKA UNIE $o0 homkurenceschopnost Nasazeni kurzu

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI ,
STICE DR Rocves A Stranka 20 z 22



Oddélené skupiny

Mate-li studenty rozdélené do skupin, muiZete si je jednoduse filtrovat

Yé&ichni Géastnici

(tj. zobrazovat pouze studenty jedné skupiny). Obrazek demonstruje 2
1B skupiny 1A a 1B.

Provést akci na vybrané radky

Zamknout odevzdani dkold U jednotlivych studentll mate mozZnost zakazat odevzdavani ukoll
Odemknout odevzdané dkoly anebo nasledné povolit. Studenty u kterych chcete tuto akci provést,
musite napfed ozna&it pomoci zatrzitka pted jménem[ .

8 Profil uzivatele

Kazdy uZivatel se musi do systému registrovat. Registraci vznika tzv. profil. Profil obsahuje veskeré
informace o uzivateli tj. prihlaSovaci jméno, skute¢né jméno, heslo a podobné. Pokud budete
pracovat se systémem Casto, mlzZete studenty poprosit, aby si profil doplnili napt. o fotografii.
Veskeré tyto informace si uzivatel miZe kdykoliv zménit. Nejpfinosnéjsi bude pro uZivatele
pravdépodobné moZnost zmény hesla. A to predevsim v ptipadé, Ze heslo zapomene a systém mu
zasle prozatimni heslo, které se nepamatuje nejlépe.

8.1  Uprava profilu / zména hesla

Ke svému profilu se dostanete po pfihlaseni v levé ¢asti obrazovky. VSimnéte Milj prafil
si, & mimo profilu si zde mlZete prohlizet zpravy, které Vam mohou jini Zobrazit profi

v p , p . p v ve. Ly Prispévky ve faru
uzivatelé zasilat, ukladat své soubory, které napf. vyuzijete v hodiné, nebo pEy

Blogy

zapsat poznamku. Tprévy

Profil upravite kliknutim na pfikaz Zobrazit profil. Timto se zobrazi zakladni Osobni soubory

informace o profilu: Poznamky

Martin Glac Sestawy o Einnosti

Zemé: Ceské republica MNastaveni mého profilu
MEstoiobec: Catrava Upravit profil
E-mailové adress;  mertingac@oan oz Zménit heslo
Prvni priblaSent stieda, 19. prosinec 2012, 22.40 (262 dny 14 hodlin) EPD::\"}"
Pozledni piiztup: nedéle, & 24 2013, 1327 (2 sekund) Blogy

Dulezité vsak je, Ze v pravé Casti obrazovky se objevi dalsi pfikazy pro Upravu profilu — Nastaveni
mého profilu.

Piikazem Upravit profil mizete editovat libovolnou polozku svého profilu — je jich opravdu hodné.
Podstatné jsou vsak ty, které kazdy uZivatel zadava pfi registraci.

Ptikazem Zménit heslo si pochopitelné zménite heslo ke svému Gétu.

| 9  Sprava bloku

Blok je ¢ast elearningu, ktery se nachazi po strandch hlavniho obsahu. Nachazi se zde napf. jednotlivé
prikazy, prihlasovaci policka atd.
9.1  Skryti bloki (minimalizace)

Dovoluje-li to Sablona elearningu, ma kazdy uZivatel moznost minimalizace bloku. Bloky zabiraji na
obrazovce misto, a pokud kurz neupravujete, ale pouze pouzivate, nevyuZijete je.
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Kazdy blok ma v zahlavi tyto ikony I:I

Prvni ikona skryje obsah bloku, ale zachova zahlavi bloku — tim si zpfehlednite obsah v ¢asti

pro bloky, avsak misto pro samotny kurz nepfibude.

Druhd ikona blok minimalizuje. Malé zdhlavi bloku se zpravidla objevi v levé horni &asti

obrazovky.

POKUD CHCETE VICE MISTA PRO OBSAH KURZU, MUSITE MINIMALIZOVAT VSECHNY BLOKY

V DANEM SLOUPCI (LEVY NEBO PRAVY).

9.2 Prace s bloky - tipy

————————————————————————
Blokd existuje celd fada a v novych verzich systému se muizZou lisit. Bloky
mohou studentim podat dalsi informace nebo zatraktivnit cely kurz. Prace
s bloky je popsana v manualu elearningu, zde uvedu pouze nékteré tipy:
e Ucitel mUzZe v kurzu bloky upravovat aZ po zapnuti reZzimu Uprav.
e Kazdy blok Ize zobrazit vlevo nebo vpravo (umoznuje-li to Sablona
systému).
e Kurz pfidate v rezimu Uprav prikazem P¥idat (seznam bloku vidite na
obrdazku vpravo).

Pridat blok

[ Pridat... =l

eV rezimu Uprav Ize blok upravit (Casto je nutné blok nastavit — napfr.

zobrazovany text, zdroj informaci atd.).

Technet
#{Dx @
e Mezi nejzajimavéjsi bloky patfi:
o HTML text —slouZi k zobrazeni Vaseho textu
Ctecka RSS - zobrazuje informace z informacnich serverd

o]
o Kalendar — chcete-li studentlim pfipominat terminy
o Osobni soubory — kazdy ma kdykoliv k dispozici své soubory
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[Zlinnosti

Ctefka R3S

Heslo ze slovniku
HTMIL text

Komentafe

Kurzy

Stitky

Stitky blogu

hloje osobni soubory
Mastroje blogu
Madchazejici udalosti
Medavna Einnost

Mowé pifspévky blogld
Odkazy na oddily
Osoby

Phihlageny uZivatel
Flipojeni uZivatelé
Popis kurzufstranek
Posledni nowinky
Prohledat fira

Stav absolvavani kurzu
Swifenci

Upravit zaloZky
YWisledky testu
Yyhledavani kormunitnich kurz
Iprawy
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