Dodaci list podrobne :)

Dodaci list predstavuje dokument, ktory podnikatelia vyuZivaju najma pre kontrolu
pohybu tovaru, aviak nie je vyZadovany zakonom. Ako je to napriklad v pripade faktury.

Vyznam dodacieho listu

Tento doklad vyuZivaju najma podnikatelia pésobiaci v oblasti predaja a vyroby. Sluzi ako potvrdenie o
odovzdani a prijati tovaru v stanovenom mnozstve, druhu Ci kvalite. Fyzicky sa priklada k dodavke a je vhodny
hlavne na evidenciu skladovych zasob. Vystavuje sa v dvoch vyhotoveniach. Original dodacieho listu by mal
patrit strane, ktora za tovar plati. Druhy dodaci list potvrdzuje prijemca ako potvrdenie o prevzati a posiela ho
spat k odosielatelovi. Dodaci list nesluZi ako faktura, ale je jej doplnkom.

NaleZitosti dodacieho listu

Vystaveny dodaci list sa povaZuje za u¢tovny doklad iba v pripade, ak vietky spifia podmienky stanovené
zakonom o Uctovnictve 431/2002 Z. z.:

Oznacenie ,,Dodaci list”,
Poradové Cislo dodacieho listu (nie duplicitné),
Cislo faktury, na ktor( je dodaci list viazany,

Cast ,,Dodavatel” - nadzov podniku, pravna formy, adresa, ICO, DIC, IC DPH, podnikatelské Gcty, ndzvy bank,
Cast ,Odberatel" - ndzov podniku/Meno a priezvisko, Adresa, v pripade podniku ICO, DIC, IC DPH,
Datum vyhotovenia dodacieho listu,

Datum uskutocnenia Uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

Obsah uctovného pripadu - podrobnejsi opis produktov, sadzby a hodnoty DPH pokial je podnik platcom
DPH,

PenaZnu sumu alebo udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozZstva,

Meno, priezvisko a podpis osoby, ktora je zodpoveda za Gctovny pripad v (ctovnej jednotke + meno,
priezvisko a podpis osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

Oznacenie UcCtov, na ktorych sa Uctovny pripad zauctuje v Uctovnych jednotkach Gctujucich v sustave
podvojného Uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenie.

Dodaci list €. sptsob dopravy
2. objedndviy zo dfia
Dodévatel Odberatel
I€o: 1Co:
DIENC DPH DICAC DPH:
Vystawl: Celkom
~—y— Celkom s DPH
Prijal: Zaokrihlene
] Celkom (zaoknihl.)
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Dodaci list inak

Niektoré podniky pri predaji vystavuju odberatelovi okrem faktury aj dodaci list, t.j. doklad potvrdzujuci
dodanie tovaru alebo sluZby. Zdkon neprikazuje dodaci list vystavovat, preto nie je ani legislativne definovany
jeho obsah.

Mozno ho vSak povaZovat za Uctovny doklad, a teda musi obsiahnut nasledujice nalezitosti:

- oznacCenie “Dodaci list”,

- poradové ¢islo dodacieho listu,

- Cislo faktury, na ktoru je dodaci list viazany,

- 0znacenie Ucastnikov - t.j. dodavatela a odberatela so vSetkymi identifikacnymi Gdajmi,

- datum vyhotovenia dodacieho listu a datum uskuto€nenia dodavky,

- podrobnejsi opis produktov, ich vyrobné Cisla a podobne,

- ak je podnik platcom DPH, tak aj sadzby a hodnoty DPH,

- mernu jednotku, penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva.

Ak vas odberatel nevyZzaduje dodaci list a na fakture su uvedené vsetky potrebné informacie o tovare, uvedte
pisomnu informaciu na faktdru ,faktura je zaroven aj dodacim listom”. Zjednodusite si tak administrativny
proces fakturacie.

DODACI LIST gislo:
Dodavatel: Odberatel:
Zo diia; Cislo objednévky:
kal::&- Mazov a druh tovaru Mnozstvo D::-I B::;amm Celkom s DPH
DPH % Celkem EUR bez DPH DFH EUR K dhrade
Peciatka, podpis:
5PZ: Prevzal:
Expedoval:
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Dodaci list jednoducho
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http://www.encyklopediapoznania.sk/clanok/1642/dodaci-list-jednoducho

