Ako zorganizovat sklad, 10 tipov pre poriadok vo vaSom sklade :)

Nemate Cas? Neviete, kde vam hlava stoji? Mate neporiadok v skladovych zasobach? Navsteva vlastného skladu
je pre vas priam no¢nou morou - prekracujete prazdne Skatule, vtamtom rohu nie€o hrozne smrdji, tu sa lepi
podlaha? Zamestnanec, ktorého ste po nieco predvcerom poslali, sa z tohto bludiska eSte nevratil a ani vy si
prave teraz nie ste isty, ¢i mate na konci ulicky zahnut dolava, alebo ist rovno...? Necakajte na katastrofu a
precitajte si naSich 10 tipov, ktoré vam s organizaciou vasho skladu zarucene pomozu. Vyhrnte si rukavy a
investujte do poriadku vo vasom sklade. Uvidite, Ze vam prinesie vytuZené ovocie.

1. Sekcie a kategorie

Pri organizovani skladu sa pokuste rozdelit si tovary do kategérii, podla ktorych potom postupujte pri
upratovani alebo ukladani. Nezalezi na tom, s ¢im pracujete - prehladné kategdrie vam pomozu v kazdom
pripade. Veci triedte prehladne a logicky, pouZivajte skrine a regély, boxy, krabice a z&suvky. Cas a peniaze,
ktoré miniete na prehladnu organizaciu, sa vam vratia niekolkonasobne. Ked vasi klienti nahliadnu do vasho
skladu, obdivne uznaju: ,Vy ste ale zorganizovany!”, a dobry prvy dojem budete mat vo vrecku.

2. Farby, Stitky, organizéry a napisy - vas vlastny systém

Tu neupratujeme detsku izbu - nestaci, Ze poriadok vidiet na prvy pohlad. Délezité je, vediet sa v sklade
zorientovat ¢o najrychlejSie. Sklad by mal byt prehladny a vasim zamestnancom by ste ho mali vediet rychlo
vysvetlit. Umiestnenie jednotlivych vyrobkov by si mali vediet odvodit i sami, podla jeho logickej organizacie.

Oznacit by ste si mali kazdy produkt. V. mnohych firmach tiez efektivne funguju farebné systémy stupnov
priority - tovary, pripadne celé objednavky s vysokou prioritou, su oznacené inou farbou, ako tie, ktoré maju
eSte cas.

3. €TJaKTN

Nebojte sa, nepokazila sa ndm klavesnica! Skratka CTJaKTN znamené: Co to je a kde to najdem. Taklto
informaciu by ste mali mat o kazdej polozke vo vaSom sklade. No a vSetky tieto udaje by ste mali mat
zaznaCené v elektronickej databaze. Nemusi to byt nic zloZzité - pre maly sklad vam staci jednoducha tabulka v
Exceli, pripadne mdzete vyuzit niektory z volne dostupnych programov pre organizaciu skladovych zasob.
Prehladne vedena databaza, v ktorej viete rychlo vyhladavat, ma i dalSiu velkd vyhodu - informuje vas o tom, ¢o
sa vo vaSom podniku deje, ktoré produkty sa vyuzivaju najviac a ktoré uz dlhsi ¢as nepouzité stoja naskladnené.
Na zaklade takejto organizacie viete robit informované rozhodnutia o dalSom smerovani, nakupe a predaji
zasob.

4. Kratko a jednoducho

Pre vaSe sukromné kategorie si vymyslite nazvy - tie by mali byt o najkratSie a najjednoduchsie a fungovat na
zaklade priamych asociacii, idealne podla prvého pismena slova.

Napr. S4-K1 bude znamenat skrifa €. 4, krabica €. 1.
5. Urobte si sklad vo vlastnom sklade

V sklade by ste mali ponechat len veci nepoSkodené, ktoré naozaj viete vyuzit, ¢i predat. Ak ale predsa len
musite skladovat i tovar poskodeny, pripadne taky, ktory dlhodobo nevyuzivate, vytvorte si nanho Specialne
miesto. NajlepSie umiestnenie pre takéto produkty je to najtazSie dostupné a najvzdialenejSie miesto vo vasich
priestoroch, ktoré pri beznej navsteve skladu nevidno a kam nechodi vela ludi.

6. Tazké dole, lahké hore

Pri organizovani tovarov myslite na tuto jednoduchu pomdcku. Urcite uSetrite ¢as a vyhnete sa i nechcenym
zraneniam. Tazké veci navyse dobre zataZia pohyblivé regély. Tie najtazsie patria samozrejme rovno na zem.
Zdola nahor tiez postupujte pri pravidelnom upratovani a ukladani veci nanovo. Pri stavani do vysky to ale
neprehanajte. Ak si neviete dovolit drahSie zariadenie skladu a zaroven sa bojite zraneni pri manipulacii s
tovarom, nechajte najvy3sie police prazdne a dopihajte ich len v pripade potreby. Pravidlom tie? je, ze kazdu
krabicu uzatvarajte, pokial je mozné, vekom.

7. NajpredavanejSie vpredu

VasSe najpredavanejsie produkty alebo tovar, ktory najcastejSie vyuzivate pri praci, umiestiiujte o najviac
dopredu, ku vchodu do skladu. Tieto polozky umiestfiujte do lahko manipulovatelnych regalov alebo skrin,
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pripadne ich skladujte rovno v prepravkach, ¢ prepravnych boxoch.
8. Miesto na prijimanie tovaru

Vyclefite zamestnancom miesto na prijimanie tovaru. Pri prijimani tovaru méze ddjst k viacerym chybam uz len
z nedostatku miesta na novoprijaty tovar. Je potrebné mat Specialne miesto pre produkty, ktoré sa do skladu
prave prijimaju, teda také, ktoré eSte nemaju oznacenie, pripravené miesto alebo nie su zaznacené v
elektronickej databaze. V tejto Casti tieZ najlepSie vyuZijete prepravné boxy, regaly na kolieskach a rézne iny
posuvny nabytok.

9. Oznacte si ,svojich”, ,cudzich” nepustajte

Zamestnancov, ktori sa v sklade beZne zdrziavaju a pravidelne ho vyuzivaju, by ste mali Specificky oznacit. Tak
budete okamzite vediet, Ze mate v sklade nepovolanu navstevu. Cudzi ludia sa nemoézu len tak potulovat medzi
vasimi zasobami - ved ktovie, preco vlastne prisli?

10. Necakajte na problémy, predchadzajte im

Robte nahodné kontroly skladovych zasob, oznaceni produktov a materialov. Skontrolujte, ¢i vasi zamestnanci
rozumeju vaSmu skladovému systému, pytajte sa, Ci nevidia miesto na zlepSenie a urychlenie jeho chodu.
Preveruijte, & je kazdy vyrobok podla CTJaKTN tam, kde ma byt a ¢ sa s nim naraba tak, ako by sa malo. Skuste
urobit ndhodnu mechanickd chybu (napriklad presunte krabicu do chybnej kategérie a podobne) a overte si,
ako rychlo a i vébec bude takato chyba odhalena.
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