Zasady tvorby dokumentov :)

VSeobecné zasady pre tvorbu dokumentov réznych typov.

- Po spusteni prisluSného programu novy subor spravne pomenujeme a uloZime na spravne miesto.

- Pocas tvorby dokumentu ho priebezne ukladame (alebo skratime interval automatického uloZenia pre

automatické obnovenie).

- Ak ideme zmenit alebo vymazat velkd Cast dokumentu, najprv ho ulozime ako subor s novym poradovym

Cislom (napr. O Worde 2).

Univerzalny postup platny pre vSetky programy Balika Microsoft Office.
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http://www.encyklopediapoznania.sk/clanok/64/balik-office-automaticke-obnovenie
http://www.encyklopediapoznania.sk/clanok/63/balik-office
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|. Adobe 10.7.2013 13:48 Priecinok siborov
. Adobe 10.7.2013 13:46 Priecinok siborov
| backup 8.10.2013 12:58 Priecinok siborov
| Camtasia Studio 3.5.2011 22:03 Priecinok siborov
. Fax 19.5.2013 12:48 Priecinok siborov

L lib 8.10.2013 11:56 Priecinok siborov
| . microsoft 23.7.2013 16:14 Prietinok siborov
| Naskenowvané dokumenty 19.5.2013 12:48 Priecinok siborov
| Subory programu Outlook 23.7.2013 16:25 Prietinok siborov
Zdroje udajov 2.8.2013 21:00 Priecinok siborov
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MNazov siboru:

Ulodit' vo formate: | Dokument pregramu Word (".doc)

Auteri:  Igor Krucoviin Znacky: Pridajte znacku Madpis:  Pridajte titul
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(& Skyt priecinky

Dialégové okno UloZit ako

3. Po otvoreni dialégového okna UloZit ako:

- vyberieme miesto ulozenia dokumentu,
- po kliknuti lavého tlacidla do okna Ndzvu suboru napiSeme nazov vytvoreného suboru,
- stlacime klavesu Enter alebo klikneme lavym tlacidlom mysSi na tlacidlo Ulozit.

Zasady tvorby textovych dokumentov

Zasady tvorby tabulkovych dokumentov
Zasady tvorby prezentacii, zasady tvorby pre prezentaciu projektov
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http://www.encyklopediapoznania.sk/clanok/479/zasady-tvorby-textovych-dokumentov
http://www.encyklopediapoznania.sk/clanok/233/zasady-tvorby-tabulkovych-dokumentov
http://www.encyklopediapoznania.sk/clanok/481/zasady-tvorby-prezentacii

