
Balík Office 2010 - Word - Revidovanie dokumentu :)
Skontrolovanie a úpravy dokumentu, ktorých cieľom je oprava preklepov, gramatických
a iných chýb (napr. štylistických[1]) v napísanom texte.

Program Microsoft Word automaticky podčiarkuje neznáme resp. chybné slová červenou vlnovkou[2]. Za chybné
slová sú považované aj dve rovnaké slová idúce za sebou. Ak nám vadí podčiarknutie slova, môžeme:

kontrolu pravopisu a gramatiky jedného konkrétneho slova na práve kontrolovanom mieste Ignorovať,●

kontrolu toho istého slova vypnúť v celom dokumente (voľba Ignorovať všetky),●

slovo Pridať do slovníka. Pred pridaním odporúčame jeho správnosť dôsledne skontrolovať,●

vypnúť kontrolu pravopisu a gramatiky v celom dokumente (panel Revíziaà voľba Nastaviť jazyk korektúryà●

voľba Nekontrolovať pravopis ani gramatiku).

Voľba Pravopis a gramatika sa nachádza v paneli Revízia. kliknutie na túto voľbu spustí postupnú kontrolu
všetkých podčiarknutých slov v celom dokumente alebo označenom odseku.

[1] Kontrola štylistických chýb je k dispozícii iba pre rozšírené jazyky.
[2] Pri tlačení dokumentu sa červená vlnovka nevytlačí.
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